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Tekstiviitteiden ja kirjallisuusluettelon
laatimisesta

Monen sukututkijan tyo vaikeutuu siind vai-
heessa, kun tekeilla olevaan sukukirjaan tai
artikkeliin pitdd laatia lahteena kaytettyjen
kirjojen luettelo. Tietoa on haalittu kokoon
pitkén ajan kuluessa eri julkaisuista, mutta tut-
kimusinnossa on unohdettu kirjoittaa muistiin
teoksen nimi ja kirjoittaja. Jalkeenpéin on hy-
vin tyolastd selvittad, mistd jokin yksittdinen
kopiokoneella otettu sivu tai muistikirjaan jal-
jennetty virke on otettu. Voi kdayda niinkin, et-
td vuosien kuluessa on kokonaan unohtunut
se, ettd jokin osa omaa sukututkimusta ei pe-
rustukaan itse tehtyyn tutkimukseen, vaan on
lainattu jonkun toisen tyosta.

Sukututkimus on yksi historiantutkimuk-
sen alalajeista. Vaikka ei olisikaan historian-
tutkimuksen ammattilainen, pitaa silti noudat-
taa hyvén tieteellisen tyon periaatteita. Erds
ndistd periaatteista on se, ettei mitddn toisten
tutkimuksista lainattua tietoa saa esittad oma-
naan. Lainata saa, mutta on aina selvasti il-
maistava, mista ajatus, tieto tai suorasanainen
sitaatti on peraisin.

Miksi lahteet on mainittava?

Hyva tutkija merkitsee aina kaikki kayttdméan-
sa lahteet nakyviin, olivatpa ne kirjoja tai do-
kumentteja. Johdonmukaiset viittaukset lahde-
teoksiin ja asiakirjoihin ovat tieteellisen tutki-
muksen perusvaatimuksia. Huolellisesti teh-
tyind ne lisadvat tutkimuksen arvoa ja tutkijan
luotettavuutta.

Lihteet on merkittdva muistiin aina, vaikka
ei milloinkaan aikoisi julkaista tutkimustansa.
Pienimmissakin, vain ldhiomaisille jaetuissa
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sukuselvityksissa on mainittava lahteet, joihin
tutkimus perustuu. My6s Internetissa julkais-
tavissa tutkimuksissa on ldhteet kerrottava.

Lahdeviitteistda on hyotyd itsellekin, kun
muutaman kuukauden tai vuoden tutkimus-
tauon jdlkeen palaa jatkamaan keskenerdisen
sukuhaaran selvittelyd. Muutamassa hetkessi
saa selville, mité asiakirjoja ja millaista kirjal-
lisuutta on sithen mennessa tullut kaytya lépi.

Léhteiden tarkan merkinnan tarkoituksena
on ohjata muut tutkijat alkuperaismateriaalin
kimppuun. Niista he voivat itse varmistua, et-
ta tutkimuksessa esitetyt paatelmét ovat oikei-
ta — tai vaaria. Kun lahde on merkitty, voi it-
sekin samalla tavoin toisten tutkimuksista tar-
kistaa, onko kirjoittaja ymmartanyt asian oi-
kein ja mitd lahdeteoksessa oikeastaan sano-
taankaan.

Léhdeluettelosta voi lukija arvioida tutki-
muksen yleistd tasoa — kaikki lahteethan eivit
ole yhté luotettavia. Varsinkin Internet-lahtei-
siin on syytd suhtautua varauksellisesti. Inter-
netissa julkaisukynnys on hyvin matala eika
kukaan valvo sinne vietyjen tietojen totuudel-
lisuutta.

Hyvien tutkimusten ldhde- ja kirjallisuus-
viitteet voivat ohjata muut tutkijat uusien lah-
desarjojen pariin, mikd puolestaan edistda
yleisesti koko sukututkimusharrastuksen tason
kohoamista.

Kirjoittajalla on ikuisesti oikeus oman
tekstinsd sisdltoon. Kukaan ei saa esittad
omissa nimissdan toisten tutkimusta, kirjoitus-
ta tai osaa niista, ei edes silloin, kun kyseessd
on hyvin vanha teos. Kirjoittajan oikeutta ei
pida sekoittaa tekijanoikeuteen, joka liittyy
teoksen myymiseen ja siita tekijélle tulevaan




korvaukseen. Tekijanoikeudet vanhenevat te-
kijanoikeuslaissa maaratyn ajan kuluttua.
Teksti pysyy kuitenkin aina kirjoittajansa ni-
missa. Aleksis Kiven teokset siilyvdt hianen
kirjoittaminaan, vaikka niiden tekijanoikeudet
ovat jo aikaa sitten vanhentuneet.

Sukututkijoiden piirisséd liikkuu usein mo-
neen kertaan kopioituja sukututkimuksia, jois-
ta ei kdy ilmi tekijan nimed. Téllaisilla ano-
nyymeilld tutkimuksilla on kuitenkin tekijan-
sd, ja myOs niiden kirjoittajan oikeuksia on
kunnioitettava. Nimettomiakadn tutkimuksia
el saa esittdd omissa nimissdan.

Mita saa lainata?

Kaikista julkaistuista (painetuista) teoksista
saa lainata tietoja pyytamattd lupaa kirjoitta-
jalta. Myos ns. julkaisemattomista teoksista
(kuten yliopistojen pro gradu -tutkimuksista)
saa lainata tietoa. Jokaisen lainatun tiedon
kohdalle on kuitenkin aina merkittava lahde-
viite.

Julkaisemattomien teosten suhteen on olta-
va varovainen. Kaikkia kasiin kulkeutuneita
monistenippuja tai sukututkimusohjelmista
printattuja raportteja ei ehka olekaan tarkoitet-
tu yleiseen kayttoon. Jos tallainen tutkimus
loytyy jostakin yleisestd tai sukututkimusseu-
ran kirjastosta, niin se on tarkoitettu julkisek-
si, muussa tapauksessa sitd on varminta pitdd
yksityisend. Yksityiseksi tarkoitetusta tekstis-
td el saa mitddn osaa lainata ilman tekijan lu-
paa.

Internetin sukututkimukset on tarkoitettu
julkisiksi ja niitd voi periaatteessa lainata.
Www-sivujen luonteen takia téllaisiin elektro-
nisiin julkaisuihin on hankalaa viitata. Lahtee-
na voi kayttaa vain sellaista materiaalia, joka
(periaatteessa) sdilyy ikuisesti muuttumatto-
mana. Www-sivut eivat ole luonteeltaan pysy-
vid, vaan niiden tieto voi muuttua paivittdin,
sitd voi tulla lisda, vaihtua tai hédvitd koko-
naan. Tallaiseen jatkuvasti muuttuvaan ja ela-
vadn materiaaliin ei voi viitata silld tavoin, et-
td 20 vuotta myohemmin samaa asiaa tutkiva
voisi loytda saman lahteen.

Internet-lahdettda voi kuitenkin huoletta
kayttaa, jos sille on annettu URN-tunnus
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(Uniform Resource Name). Tama tunnus vas-
taa kirjojen ISBN-tunnusta. Kun verkkojulkai-
sulla on URN-tunnus, ei sen sisdltod endd voi
muuttaa ja tiedonhakuohjelmat 16ytavit sen
aina, vaikka sen www-osoite olisikin vaihtu-
nut.

Léhdekirjoista voi lainata ainoastaan kir-
joittajan omia ajatuksia ja tutkimustuloksia.
Jos kirjoittaja on lainannut jonkun toisen teos-
ta, jota itsekin haluaisi lainata, pitdd etsid tima
alkuperaisteos. Kaikessa tutkimuksessa on py-
rittavé kayttamaan alkuperaisaineistoa.

Miten paljon voi lainata?

Nyrkkisadntona voi pitaa sitd, ettei suora, sana
sanalta alkuteosta noudattava sitaatti saisi olla
paria kolmea virketta tai yhtd kappaletta pi-
dempi. Tallaiset sitaatit on osoitettava kaytta-
malld lainausmerkkeja.

Jos referoi alkuteosta omin sanoin ja ly-
hentden, voi lainattu alue olla laajempikin.
Parhaassa tapauksessa voi kokonaisen tutki-
muksen sisallon tiivistdd muutamaan virkkee-
seen.

Joka tapauksessa on ldhde ilmaistava, otti-
pa katkelman ldhdeteoksesta suorana sitaattina
tai ajatuslainana.

Miten lainatut kohdat merkitaan?

Kirjasta tai asiakirjasta lainatun katkelman va-
littomadn yhteyteen merkitdan lyhyesti ns.
tekstiviitteena lahdeteos. Tekstiviitteet ovat
hyvin suppeita. Artikkelin tai kirjan loppuun
kootaan kirjallisuus- ja lahdeluetteloksi kaikki
ne teokset ja asiakirjat, mihin on aiemmin
tekstissd viitattu. Siind esitetadn viitetiedot
laajemmin tietyn kdytdnnon mukaan.

Eri tieteenaloilla on noudatettu erilaisia
viittaustapoja. Seuraavassa esitetty tekstiviite-
kaytanto on vuosien kuluessa vakiintunut hu-
manististen alojen tutkimuksessa. Kirjalli-
suusluettelon laadinnasta on puolestaan tehty
kansainvalinen standardi (Kirjallisuusviittei-
den laatimisesta, nro SFS 5342), jota kaikkien
kirjoittajien olisi hyva noudattaa.



Tekstiviitteet sulkumerkkien sisalla
tai alaviitteena

Tekstissa lahdekirjaan viitataan vain lyhyesti.
Viitteet voidaan esittda kahdella tavalla, joko
keskellad tekstid sulkumerkkien sisalld tai ala-
viitteend. On makuasia, kumpaa kaytantoa al-
kaa noudattaa. Kummassakin systeemissd on
etunsa ja haittansa. Valitussa kdytannossd on
kuitenkin pysyttavd koko artikkelin tai kirjan
ajan.

Sulkumerkkisysteemin etuja ja haittoja:

- nikee heti, kenen tutkimukseen viitataan

- voi olla aluksi raskasta lukea

- alaviitteet sadstyvit varsinaisten lisahuo-
mautusten merkintad varten

Alaviitesysteemin etuja ja haittoja:

- teksti on ldhdeviitteisiin tottumattomalle
kevyempaa luettavaa

- tekstinkésittelyohjelmien  automaattiset
alaviitteet voivat aiheuttaa ongelmia jul-
kaisuja taitettaessa

Kun tekstissd lainataan tietoa jonkun toisen
julkaisusta, merkitdan sulkeissa tai alaviittee-
né lainatusta teoksesta kolme tietoa: kirjoitta-
jan sukunimi, teoksen painovuosi ja sivu,
jolla siteerattu asia mainitaan, esimerkiksi
(Harjunmaa 1992: 3) tai (Ryto 1999: 84-83).
Tama tekstiviite tulee valittomasti lainatun
kohdan yhteyteen.

Jos lahdeteosta lainataan vain yhdessa
virkkeessd, tulee tekstiviite sulkumerkkien si-
sille saman virkkeen sisdin. Seuraavassa teks-
tikatkelmassa vain jalkimmaisessd virkkeessi
on lainattu lahdeteosta:

Samalla tavoin kuin Sjéblomin mamma ja pappa
elivdt sovussa, olivat perheen koticldimetkin sopui-
sia. Jasse-koira ja Mauri-kissa soivit samalta ku-
pilta (Maasilta 1997: 25).

Jos lainattu katkelma on useamman virkkeen
mittainen, tulee tekstiviite sulkeissa omaksi
lauseekseen, joka paattyy pisteeseen.

Olga ja Kalle Sjoblom asuivat Lokomon talossa.
Sjoblomin mamma oli eldinrakas ihminen, jolla oli
Viinikassa asuessa Jasse-koiran ja Mauri-kissan li-
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sdksi hevonen ja lehmi. Lehmisti saatiin maitoa,
mitd pula-aikaan jaettiin myos muille Lokomon ta-
lossa asuville. (Maasilta 1997: 25.)

Jos tekstid lainataan sana sanalta, kédytetadn
lainausmerkkeja. Myos tallaisessa tapauksessa
kerrotaan kenen teoksesta ja milta sivulta lai-
naus on peraisin.

Sjéblomin mamma ja pappa pitivit mm. lehmii ja
hevosta. "Sjoblomin lehmén ansiosta maitoa saatiin
Lokomon talossa elintarvikepulan aikaankin. He-
vosta taas ei pidettu tyohevosena, vaan mamma
valjasti sen kiesien eteen ja joskus jopa ratsasti sil-
14", kerrotaan Mari Maasillan toimittamassa kirjas-
sa (1997: 25).

Huolellisuus tekstiviitteiden tekemisessd ei
ole saivartelua. Systeemi on selked ja yksin-
kertainen, kun sen on ymmartanyt. Tarkeintd
on se, ettd lukija ymmartda, mika on kirjoitta-
jan omaa ajatusta tai tietoa ja mika on toiselta
lainattua.

Kirjallisuusviiteluettelo
julkaisun loppuun

Artikkelin tai kirjan loppuun kootaan kirjalli-
suusluetteloksi kaikki ne teokset, joihin on
aiemmin tekstissd viitattu. Tama luettelo jér-
jestetdan aakkosjarjestykseen yleensd kirjan
tekijan sukunimen mukaan. Jos kirjan tekijaa
ei tiedetd, niin teos aakkostetaan nimensa mu-
kaan.

Kirjallisuusviitteen pakolliset tiedot

Kirjallisuusviitteessd on pakollisena mainitta-
va tdssd jarjestyksessd tekiji, julkaisuaika,
julkaisun nimi, painos, kustannuspaikka,
kustantaja ja ISBN-numero.

Kirjallisuusviitteen tiedot otetaan ensisijai-
sesti kirjan nimi6lehdeltd eli julkaisun alussa
olevalta lehdeltd, joka siséltaa tdaydellisimmat
tiedot julkaisusta. Jos nimiolehti puuttuu, ote-
taan tiedot jostakin muualta kirjasta.

Kaikki tiedot otetaan siind muodossa, jossa
ne esiintyvit julkaisussa, kirjoitusvirheineen-
kin. Mit44n omia tulkintoja tai lyhentelyja ei




tule tehdd, mutta mahdolliset virheiden kor-
jaukset tai tismennykset voi lisdtd hakasulkei-
siin. Esimerkiksi kirjoittajan nimen perdian
voidaan lisata sulkeissa tieto hanen tunnetum-
masta nimivariantistaan tai nimimerkin oi-
keasta nimesta: Judén, Jacob [Jaakko Juteini]
tai Korppi, Kristian [Mika Waltari].

Se, ettd kirjan viitetiedot otetaan suoraan
siind muodossa mitd ne kirjan nimiodlehdelld
ovat, johtaa toisinaan standardin nakokulmas-
ta epdjohdonmukaisuuteen. Vanhoissa kirjois-
sa voi teoksen nimeen sisaltya kirjoittajan tai
kustantajan nimi. Esimerkiksi ensimmaéisen
suomenkielisen kirjan, Mikael Agricolan
teoksen Abckiria, kustantajatiedot otetaan sel-
laisenaan suoraan kirjasta: Tulkittu Suomen
Turus mutta paynettu Stocholmisa Amund
Lauritzen poijalda Herran syndimen wodesta:
MDLIX.

Tekijéin nimi

Kirjallisuusviitteessd tekijan nimi mainitaan
jarjestyksessd sukunimi, etunimi. Jos kirjalla
on useita tekijoitd, merkitddn viitteeseen jo-
kainen tai vain ensimméiinen tekiji, jolloin
muiden asemesta merkitdan esimerkiksi ef al.
(joka on lyhenne latinankielisistd sanoista ef
alii, suomeksi 'jJa muut'). Kokoomateoksen
toimittaja tai toimittajat mainitaan samalla ta-
voin kuin tekijét, paitsi ettd nimen tai nimien
jalkeen lisatadn (foim.).

Julkaisuaika

Julkaisuaika voidaan merkitd yhteen kustan-
nustietojen kanssa: kustannuspaikka: kustan-
taja, vuosi. Julkaisuaika voidaan merkita
myOs heti tekijan nimen jalkeen: Virtanen,
Leea 1994.

Uusintapainetuista kirjoista mainitaan ai-
noastaan painovuosi. Ensimmaisté julkaisuai-
kaa ei mainita. Tarvittaessa se voidaan lisata
hakasulkeisiin:  Erasmus Rotterdamilainen
1961 [1530].

Moniosaisesta teoksesta mainitaan vain al-
ku- ja loppuvuosi. Jos osien lukumairi ei vie-
14 ole tdynnd, merkitdan alkuvuosi ja ajatus-
viiva, esim. /984
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Julkaisun nimi

Julkaisun nimi merkita4n siind muodossa kuin
se esiintyy kirjan nimidsivulla (nimed ei siis
oteta kirjan kannesta!). Alaotsikko erotetaan
padotsikosta kaksoispisteelld, mink jalkeinen
osa nimed kirjoitetaan pienelld alkukirjaimel-
la, esimerkiksi Amor, genus & familia: kerto-
muksia kansanperinteestd tai Punatukkaiset
ovat intohimoisia: arjen uskomukset.

Painos
Ensimmaisté painosta ei yleensd merkitd, mut-
ta kaikki muut on mainittava. Painostiedot esi-
tetddn siind muodossa kuin ne kirjassa ovat,
esimerkiksi: 2. p. tai Nakoisp. tai 3., uudistettu
painos.

Kustannuspaikka ja kustantaja
Kustantajatiedot mainitaan muodossa kustan-
nuspaikka: kustantaja.

Kustannuspaikka tarkoittaa kustantajan ko-
tipaikkakuntaa, ei siis sitd paikkakuntaa, mis-
sa kirja on painettu. Monet kustantajat kaytta-
vét suurten kirjapainojen palveluja, mutta tata
varsinaisen painotyon tekijaa ei kirjallisuus-
viitetiedoissa mainita.

Vaikka siis Suomalaisen Kirjallisuuden
Seuran kustantaman kirjan Pohjoismaiden ku-
vaus v. 1626 painotyon on tehnyt mikkelilai-
nen Lansi-Savo Oy, niin teoksen julkaisijatie-
tothin merkitdan silti pelkdstaan Helsinki:
Suomalaisen Kirjallisuuden Seura. Jos kirjan
kustantajana on kunta, merkitadn kustannus-
paikka siitd huolimatta, ettd se kdy ilmi kus-
tantajan nimesta: Artjdrvi: Artjdrven kunta.

Tunnetuista, laajalevikkisistd sanoma- ja
aikakauslehdistd ei yleensa mainita kustanta-
jaa ja kustannuspaikkaa.

Standardinumero

Jos julkaisulla on standardinumero — kirjoilla
ISBN (International Standard Book Number)
ja kausijulkaisuilla ISSN (International Stan-
dard Serial Number) — mainitaan se viitetie-
doissa kirjaintunnuksineen siind muodossa
kuin se teoksessa on.

Suomessa standardinumerosysteemi otet-
tiin kayttoon vasta vuonna 1972, joten sita
vanhemmissa julkaisuissa ei ole tata tunnusta.
Vuonna 1972 tai sen jéalkeen tehdyissé julkai-




suissa tai vanhojen julkaisujen lisé- ja nakois-
painoksissa on standardinumero.

Suomessa ei yleensa ole ollut tapana mer-
kita kirjallisuusluetteloon ISBN- ja ISSN-nu-
meroita. Standardinumerotiedosta on kuiten-
kin suurta hyotya silloin, kun lukija yrittaa
saada kasiinsd jonkin harvinaisen, pienipai-
noksisen julkaisun. Kaikki suomalaiset julkai-
sut, joilla on standardinumero, loytyvét aina-
kin Helsingin yliopiston kirjastosta ja niistd
kirjastoista, joilla on ns. vapaakappaleoikeus.

ISBN-numeroa ei pida sekoittaa kirjan
kannessa mahdollisesti olevaan viivakoodi-
tunnukseen, EAN-numeroon. EAN-numeroa
ei milloinkaan mainita kirjallisuusluettelossa.
Kirjaston kirjoilla on usein kirjaston itsensa
antama identifiointinumero, joka 16ytyy kir-
jaston omasta viivakoodista. Myoskédan tétd
numerosarjaa ei tule sekoittaa ISBN-nume-
roon eikd sitd mainita kirjallisuusluettelossa.

Muut viitetiedot

Edelld mainitut kirjallisuusviitetiedot ovat pa-
kollisia. Néiden lisaksi kirjan viitteessd voi-
daan mainita muut tekijat (kuten kaantdja tai
kuvittaja), sivumadra ja se, mihin sarjaan teos
kuuluu. Kirjallisuusviitteissa on pyrittava yh-
denmukaisuuteen. Jos yhdestd kirjasta kertoo
ndma lisitiedot, on yhtendisyyden vuoksi ker-
rottava ne muistakin julkaisuista.

Muilla viitetiedoilla on samalla tavoin kuin
pakollisilla viitetiedoilla oma paikkansa kirjal-
lisuusviitteessd. Jarjestys on seuraava:

Tekijidn sukunimi, tekijin etunimi julkaisu-
aika. Teoksen nimi: teoksen alaotsikko.
Muut tekijiat. Painos. Kustannuspaikka:
Kustantaja. Laajuus. (Sarjamerkintd).
Huomautukset. Standardinumero.

Laajuudella tarkoitetaan yleensd teoksen sivu-
maardd. Esipuheet, jotka usein on numeroitu
latinalaisin numeroin, mainitaan erikseen, esi-
merkiksi ZX, 206 s. Moniosaisista teoksista il-
moitetaan osien lukumaéri.

Jos teos kuuluu johonkin sarjaan — esimer-
kiksi Suomalaisen Kirjallisuuden Seuran Tie-
tolipas-sarjaan — merkitaan sarjatiedot kaari-
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sulkeisiin. Pelkkd sarjan nimi ei riitd, vaan
my0s numero on mainittava.

Huomautuksiin voi lisdtd tdydentavia tieto-
ja, kuten esimerkiksi mistd alkuperdinen jul-
kaisu on saatavissa. Tami on erityisen tarked
tieto silloin, kun viitataan pienilevikkiseen
julkaisuun, vain ulkomailla saatavilla olevaan
teokseen tai vaikkapa julkaisemattomaan kasi-
kirjoitukseen.

Viittaaminen artikkeliin

Kun viitataan artikkeliin, joka on ilmestynyt
joko lehdessa tai kokoomateoksessa, tulee kir-
jallisuusviitteestd hieman edellisestd poikkea-
va.

Artikkeli aakkostetaan tekijansd nimen
mukaan. Artikkelin kirjoittajan ja artikkelin
nimen jdlkeen merkitdan joko ajatusviivan tai
sanan Julkaisussa: jalkeen tiedot siita kirjasta
tai lehdesta, missd artikkeli on ilmestynyt.
Viitteen loppuun laitetaan sivut, joilla artikke-
li esiintyy.

Kirja, jossa artikkeli on ollut, esitetddn
myos kirjallisuusluettelossa aakkostettuna toi-
mittajan nimen mukaan. Sama teos esiintyy
siis  kirjallisuusluettelossa kahdesti: koko
teoksen toimittajan seka artikkelin kirjoittajan
nimen mukaan.

Mista apua, jos kirjallisuus-
luettelosta puuttuu tietoja?

Kirjastojen aineistotietokantoihin on tallennet-
tu kaikki kirjallisuusluettelossa tarvittavat tie-
dot. Puuttuvia ISBN-numeroita tai muita pik-
kutietoja voi hyvin tarkistaa niista.

Kirjastojen henkilokunnalta kannattaa pyy-
tdd apua silloin, kun kirjallisuusluettelon laa-
dinnassa tulee eteen erikoisempia ongelmia.

Standardin Kirjallisuusviitteiden laatimi-
sesta (nro SFS 5342) voi tilata Suomen Stan-
dardisoimisliitosta.
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